
任务
任务表示执行的具体内容。

功能入口
界面介绍

搜索栏
列表区
操作区

新建任务

功能入口

1、选择系统快捷菜单   ，或者选择“系统导航栏”的   ，如图：系统运维 系统运维

2、选择“系统运维”界面主菜单   ，如图：计划任务 



3、在“计划任务”界面选择 ，即可任务

界面介绍

“任务”界面分为如下三个区：搜索栏、列表区、操作区，如图：



搜索栏

可通过设置“名称、类型、创建时间”筛选任务。

列表区

以列表的形式默认显示所有任务的相关信息。

列表“操作”支持对任务的管理，从左至右依次是：

功
能
操
作

说明

复制 点击   按钮后，在文件夹更多操作选择  ，则将任务复制到对应文件夹下。复制 粘贴

打开 编辑任务。

删除 删除任务。

血统
分析

查看任务的血统分析。

列表区内的显示顺序是根据从数据库中读取的顺序返回，一般是根据数据的主键id排序



移动
到

将任务移动到其他文件夹下。

执行
任务

立即执行该任务。

操作区

新建任务

“新建任务”窗口分为“基础信息设置区、任务详细设置区、操作按钮区”，如图：

各分区说明如下：

1、基础信息设置区：根据需要输入任务的名称、别名和描述，选择任务类型。

支持四种任务类型，说明如下：

分
类

说明

报表
导出

报表导出是系统提供的一种任务类型，表示将报表以各类报表文件的形式导出到本地或以邮件附件的形式发送给相关人员。

报表导出支持的报表类型有：电子报表、即席查询、透视分析、多维分析、word分析报告。

资源
离线

资源离线主要是把电子表格离线到手机或是PC上，以便在没有网络的情况下也可以浏览资源。

目前支持离线操作的资源只有电子表格和页面，支持一个任务同时导出多个资源。
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定制 定制即自定义任务，是系统提供的一种任务类型，是指通过用户自己输入JavaScript脚本来定制个性化任务，实现无法通过配置实现的其它功能。

2、任务详细设置区：和任务类型关联，根据任务类型不同，则设置选项也不同。

3、操作按钮区：任务操作按钮。

查看运行脚本：查看任务生成的JS运行脚本。

测试运行：测试运行执行此任务，查看相关运行效果。
保存：保存此任务。
关闭：关闭此任务，进入计划任务主页面。
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