
新建计划
功能入口

入口1：点击“常规计划”界面操作区的 （ ） 按钮。新建计划

入口2：设置“常规计划”界面为“树型展示方式”，在列表区文件夹的更多操作选择  。新建 > 计划

功能入口
界面介绍

1. 计划设置区
2. 功能按钮区

间隔类型
一次性
每分
每时
每天
每周
每月
手动输入

提醒内容
默认
自定义

界面介绍

“新建计划”窗口分为“计划设置区、功能按钮区”，如下图：

1. 计划设置区

计划设置区的各设置项说明如下：

模块 设置项 说明

计划基本信
息

计划名称 表示当前计划的真名，计划一旦保存后，该设置项不允许修改。

计划别名 表示当前计划的别名。

计划描述 表示对当前计划的描述信息。

待执行任务 表示选择当前计划执行的任务。允许选择多个任务。

触发类型 表示触发该计划执行的类型，目前只支持"时间"类型。

间隔类型 表示执行该计划的频率，主要包含：一次性、每分、每时、每天、每周、每月、手工输入。

是否启用 表示是否启用当前计划，默认勾选。并且以状态图标形象显示当前计划所处的状态。



是否指定生效范
围

表示当前计划是否限定在生效范围内才执行。

生效范围 表示当前计划的生效范围。

运行设置 会根据间隔类型不同，显示出不同的运行设置。表示针对不同的计划执行间隔类型而进行的相应的运行时间的设
置。

执行设置 执行用户 表示执行当前计划所传递的用户名，主要有两类：计划创建者、特定用户。

计划创建者：是指创建当前计划的用户。
特定用户：是指除当前计划创建用户之外自定义指定的用户。此时，需要制定具体的用户名和密码。

失败重试机制 表示执行当前计划失败的情况下重新执行计划的设置，主要有：重试次数、重试间隔。

重试次数：表示重新执行当前计划的次数。
重试间隔：表示每隔多长时间重新执行一次当前计划。间隔的时间主要以"分钟"和"小时"来计量。

推送提醒 提醒时机 设置提醒的触发机制。

执行失败：（默认勾选）计划运行结束时，执行结果判定为【执行失败】时，推送提醒；
执行成功：计划运行结束时，执行结果判定为【执行成功】时，推送提醒；
执行超时：当执行时长大于预设的时间时，推送提醒

提醒方式 设置消息提醒的推送方式，可以选择 或邮件 系统消息。

邮件收件人 设置邮件推送的邮箱地址，当“提醒方式”内勾选“邮件”时启用。

默认：推送给【系统选项】中设置的【系统运维信息收件地址】
自定义：设置邮箱的收件地址，多个收件人请以分号分割；

提醒对象 设置系统消息的推送用户，当“提醒方式”内勾选“系统消息”时启用。

标题 设置系统消息和邮件的标题。系统默认名称为：【计划名称】_执行结果

提醒内容 设置推送的消息提醒中需包含的内容。

2. 功能按钮区

功能按钮区的各功能按钮说明如下：

设置项 说明

手动执行 该按钮表示手动执行一次当前计划。该按钮要在当前计划保存之后才允许操作。

复制 该按钮表示复制一份当前的计划副本，为快速创建计划的方式。

保存 该按钮表示保存当前计划信息及设置。

关闭 该按钮表示退出当前计划设置窗口。

间隔类型

间隔类型表示执行该计划的频率，主要包含：一次性、每分、每时、每天、每周、每月、手工输入。

运行设置会根据间隔类型不同，显示出不同的运行设置。表示针对不同的计划执行间隔类型而进行的相应的运行时间的设置。

一次性

需要在系统选项中配置了邮箱设置，才能正常发送邮件

通过手动执行的计划视作为计划的 ，其执行情况在计划调度日志中记录。一次执行



一次性：表示计划只执行一次。执行完计划后，计划的启用状态变为停止，即计划的“是否启用”选项的勾选状态变为不勾选。

运行设置包含“触发时间”和“运行日期”设置。可以根据需要修改。

每分

每分：表示计划按分钟的频率执行。

运行设置包含“触发时间”、“间隔时间” 和“起始日期”。其中

“触发时间”默认是为12：00；
“起始日期”默认值取当前系统时间；
“间隔时间”默认值为每“1”分钟为一次执行间隔时数。

每时

每时：表示计划按时的频率执行。

运行设置包含“触发时间”、“间隔时间” 和“起始日期”。其中

“触发时间”默认是为12：00；
“起始日期”默认值取当前系统时间；
“间隔时间”默认值为每“1”时为一次执行间隔时数。

每天

每天：表示计划按天的频率执行。

运行设置包含“触发时间”、“间隔时间” 和“起始日期”。其中，

“触发时间”默认是为12：00；
“起始日期”默认值取当前系统时间；
“间隔时间”默认值为每“1”天为一次执行间隔时数。



每周

每周：表示计划按周的频率执行。

运行设置包含“触发时间”和“选择周几”。其中，

“触发时间”默认是为12：00；
“选择周几”列举出周一到周日供选择。

每月

每月：表示计划按月的频率执行。

运行设置包含“触发时间”、“间隔时间”和“选择月份”。其中，

“触发时间”默认是为12：00；
“间隔时间”可以设置这个月的某几天或是这个月的某周的星期几；
“选择月份”列举出1月到12月供选择。

手动输入

当固定的频率仍然不满足需要时，可以通过手动输入表达式的方式设置自己想要的频率。如下示例，表示每5分钟执行一次。

CRON表达式书写规则，可以在搜索百度获得。

提醒内容

设置推送的消息提醒中需包含的内容，可以使用系统默认值也可自定义其内容。

默认



使用系统内置的全部提醒内容以及固定的消息提醒格式，提醒内容包含：任务 、任务名称、执行结果、执行时长、开始执行时间、结束执行时间、关ID
联资源 、关联资源名称、异常说明、日志导出。ID

自定义

用户可以自定义需要推送的提醒内容和格式，可根据用户手动设定的内容和排列显示每个任务的详情信息

系统通知中的提醒内容如下：

通过系统消息的方式进行提醒的，指定接受通知的用户可在右上角消息中心的系统通知中查看到

任务与任务之间使用分隔线隔开
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