
电子表格 工具栏
电子表格工具栏如图：

工具栏功能说明如下：

功能 说明 参考
章节

服务器 登录 点击  按钮，登录设置好的服务器地址。登录  登录登出

注销 点击 注销 按钮，退出系统。

设置 配置Excel插件连接的服务器URL地址。

模板 选择一个电子表格模板，使用该报表模板创建电子表格。 报表模板

视图 用于显示或隐藏右侧的数据集面板。

报表操
作

打开 打开已经发布的电子表格进行编辑。

预览

在浏览器新窗口展示报表数据，便于在设计电子表格时进行调试。

执行  执行 直接在Excel中查看报表数据，不允许设置参数值。 执行

选择参数执行 设置参数值后，在Excel中查看报表数据。

重置 重置 重置是指在执行之后，将报表重置回初始状态。 重置

重置（保留图表样
式设置）

将电子表格切换回初始状态时，保留在执行状态下对图表的样式设置。

发布 发布 相当于保存，用于将电子表格发布到服务器上。

第一次发布可选择发布路径，再次发布，默认上次发布路径进行发布。

另发布 相当于另存为，将当前电子表格重新发布到服务器上。

报表模板 将电子表格保存为报表模板。 发布报表
模板

页面设置 用于对“报表设置、报表类型、报表水印、工具栏设置、表头表尾设置”进行设置。 页面设置

宏管理 用于对报表宏进行管理，即查看、编辑报表的扩展，可让用户对报表进行自定义的改造，实现特定的功能。 报表宏

清空本地缓存 用于清空缓存，提高电子表格插件端性能。

云图表 图形 电子表格支持插入Echarts或Excel图形。 图形

更改 更改电子表格报表设计区图形的图表模板。 更改

共享 将电子表格报表设计区中的图表共享为图表模板。 共享

单元格
设置

左父格 设置单元格间的父子关系，子格会随着左父格上下扩展。 附属属性

上父格 设置单元格间的父子关系，子格会随着上父格左右扩展。

扩展方向 配合父格一起使用，用于设置单元格值的扩展方向。包含“从上到下，从左到右和不扩展”三种方式。 扩展属性

数据设置 设置数据的展示方式，包含“分组、列表和汇总”三种方式。 数据设置

汇总 汇总是指以父格为单位，将同一单位下所选字段列中的内容进行汇总计算，显示汇总结果。 汇总 

插入 表示从绑定字段单元格为起始，每扩展出一行或一列数据，就新插入一行或一列用于填充这些数据展现。 扩展属性

覆盖 表示从绑定字段单元格起始，每扩展出一行或一列数据，就直接在接下来的行或列中填充这些数据展现。

区域 区域 设置数据区。

隐藏导出区域 设置隐藏导出数据区， 。只对导出Excel生效

过滤 用于数据字段的结果集的筛选。 过滤

1、电子表格发布后才能预览。

2、修改电子表格后，重新打开预览窗口，可查看更新预览效果。但是这不会重新保存该电子表格，
需手动点击 发布 按钮保存该电子表格。

Excel融合分析不支持宏管理。

https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83708964&src=contextnavpagetreemode
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709061&src=contextnavpagetreemode
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709127&src=contextnavpagetreemode
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709127#id-%E7%94%B5%E5%AD%90%E8%A1%A8%E6%A0%BC%E6%89%A7%E8%A1%8C%E9%87%8D%E7%BD%AE-%E9%87%8D%E7%BD%AE
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709061&src=contextnavpagetreemode
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709061&src=contextnavpagetreemode
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709194&src=contextnavpagetreemode
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=69731493
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709339&src=contextnavpagetreemode
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709339#id-%E7%94%B5%E5%AD%90%E8%A1%A8%E6%A0%BC%E4%BA%91%E5%9B%BE%E8%A1%A8-%E6%9B%B4%E6%94%B9
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709339#id-%E7%94%B5%E5%AD%90%E8%A1%A8%E6%A0%BC%E4%BA%91%E5%9B%BE%E8%A1%A8-%E5%85%B1%E4%BA%AB
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709608
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709644
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83710137
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83710137#id-%E7%94%B5%E5%AD%90%E8%A1%A8%E6%A0%BC%E6%95%B0%E6%8D%AE%E8%AE%BE%E7%BD%AE-%E6%B1%87%E6%80%BB
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709644
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709527


格式 设置单元格的特殊格式，包含“金额、图片、二维码、斜线、文件、清空格式”。 格式

属性 设置单元格属性，包含“扩展、附属、分页属性”。 属性

参数设
置

引用参数 指在单元格中获取当前报表参数的值，当切换参数值时，引用参数的单元格数据会跟随变化。 引用参数

参数排版 指对带参数的电子表格中的参数在浏览端的布局样式进行排版。 参数布局

参数管理 用于对电子表格中的数据集参数设置映射关系后，才能在电子表格中使用参数。 参数管理

插入控
件

按钮 插入按钮控件。 按钮

下拉框 插入下拉框控件。 下拉框

TAB控
件

插入TAB控件。 TAB控件

日期 插入日期控件。 日期

单选框 插入单选框控件。 单选框

滑动条 插入滑动条控件。 滑动条

轮播控
件

插入轮播控件。 轮播控件

复选框 插入复选框控件。 复选框

URL控
件

插入URL控件。 URL控件

跑马灯
控件

插入跑马灯控件。 跑马灯控
件

回写 回写规则 通过回写规则设置电子表格和回写表的关联关系，实现电子表格的数据补录回写到回写表中。 回写规则

填报属性 设置单元格是否可以执行修改、插入/删除行等操作。 填报属性

填报列表 填报列表列出当前sheet页的所有单元格的填报属性。 填报列表

单元格
传值

传值 在查看报表时希望能看到数据的其他信息，并在报表中显示出来，这时我们可以使用单元格传值功能。 传值

传值管理 传值管理指列出当前电子表格的传值单元格列表，可对其进行编辑。 传值管理

更多 权限 设置单元格数据的浏览和填报权限。 权限面板

平台管理 Web端的系统平台入口，点击进入可管理报表、参数等多种资源。

导入文件 在电子表格界面可以将数据文件导入到高速缓存库或关系数据源。

帮助 帮助 用于查看在线帮助文档。

关于 用于查看电子表格插件版本。

更新 手动检测更新电子表格插件版本。 插件升级

反馈 用于向思迈特发送邮件，反馈信息
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