
电子表格 使用流程
电子表格的定义流程如下：

新建电子表格
报表模板
定制静态表样（可选）
新建电子表格私有数据集
报表设计
图形设计（可选）
报表发布

新建电子表格

电子表格是基于Excel的，一张Excel相当于一个电子表格报表。通常根据创建需求的不同，有相应的快捷新建电子表格方式，详情如下：

需求描述 新建方式

需要空白的Excel表进行电子表格定制
设计

打开一张Excel表：

若该表是空白的，则直接连上服务器即可；
若该表非空白，则通过Excel自身的新建功能创建一张空白Excel表，再连接服务器即可。

已确定报表模板表样，直接在模板上
进行定制设计，此时，模板来源可能
有如下两种：

第一种：报表模板表样以Excel
表为载体
第二种：报表模板是系统模板，
其中系统模板详情请参见 报表

。模板

针对不同的模板来源，新建方式如下：

第一种：直接打开Excel报表模板，连接服务器即可。
第二种：打开任意Excel表，连接服务器后，从模板窗口中找到模板并打开即可。



在原有的电子表格上进行修改设计后
另存即可

连接 服务器后，打开该服务器中已有的电子表格即可进行修改设计。Smartbi

上图的“打开报表”窗口中，左侧是资源目录，右侧是所选目录下的子目录或电子表格列表。

报表模板

报表模板是指将使用频率比较高的报表表样以模板的方式内置在系统中，供用户选择，达到快速创建报表的目的。

报表模板的使用入口：

Smartbi页签下的工具栏中找到“服务器”区，单击   按钮，打开模板窗口。模板

报表模板的存储入口：

Smartbi页签下的工具栏中找到“报表操作”区，单击“发布”下的三角形按钮，弹出下拉菜单，选择  ，即将当前电子表格报表存储为模板。报表模板



定制静态表样（可选）

定制静态表样实际就是规划报表的表样效果，通常是在没有报表模板的前提下，基本已经确定了表样，且表样比较复杂的情况下，预先定制静态表样，
可以提高电子表格定制效率。

定制静态表样包含的内容有：确定行头、列头、数据区间隔色等。把报表中一些固定的元素先确定位置，这样方便拖拽字段时字段位置的确定。

如下图，这种表样比较复杂，我们可以先在电子表格设计器中预定义好：





使用步骤比较高的表样，或者比较复杂的表样，我们建议以模板的方式存储在系统中，以供重复使用。

新建电子表格私有数据集

电子表格报表的数据是通过新建数据集然后拖拽到报表中实现的。

电子表格支持新建的数据集有模型查询、SQL查询，详情请参见   章节及其子章节。电子表格 数据来源

该面板支持在文本框中通过资源名称关键字模糊匹配结果，通过回车键执行搜索，其中搜索框旁的删除键用于清除文本。

该面板的操作有如下几种方式：

操作入口 说明

工具栏中的  按钮：视图 单击/再次
单击：用
于显示/隐
藏数据集
面板。

面板右上角的删除按钮：
用于关闭
当前面
板，关闭
的面板可
以通过工
具栏 视图
按钮再显
示。

报表设计

报表设计是对电子表格中所有报表元素进行设计定义的统称。

报表设计的详情请参见   章节及其子章节。报表设计

https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=89036943
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83710185


图形设计（可选）

图形在电子表格中，通常作为数据的辅助表现而存在，因此，在电子表格定义过程中不成为一个必须环节。用户可根据实际需要酌情设计。

系统支持的各图形及设计特点详情请参见   章节。ECharts图形

报表发布

系统支持将电子表格以报表或模板的形式发布。

发布入口：Smartbi页签下的工具栏中找到“报表操作”区，找到   按钮：发布

该“发布”按钮有如下几种操作方法：

直接单击   按钮：相当于保存，在弹出的“保存文档”窗口中指定保存目录即可。发布

单击“发布”按钮下的三角形，选择下拉菜单中的  ：相当于另存，在弹出的“保存文档”窗口中指定保存目录即可。另发布
单击“发布”按钮下的三角形，选择下拉菜单中的  ：用于将当前报表以模板的形式保存，在“保存报表模板”窗口的左侧选择分报表模板
类，再单击 按钮即可。关于报表模板的发布，详情请参考   章节。 插入  发布报表模板

https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=44501951
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709061
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