
电子表格 列头

概述
设置方法
冻结列头

概述

对列头的设计包括：设置多重列头、冻结列头。

设置方法

展
现
形
式

设置方法



单个
列头

作为列头的字段的扩展方向为“从左到右”，如图： 效果如图：

多重
列头

多个列头的字段的扩展方向都为“从左到右”，且上面的行的数据设置为“分组”。

如图在两行列头的情况下，第一行的数据设置为“分组”。

效果如图：

冻结列头

向上/向下滚动报表时，保持列头可见。

电子表格支持冻结列头功能，它是使用 Excel 自身的冻结功能来实现的。

分类 设置方法



冻结首行 切换到“视图”分类页，点击   即可，如图：冻结窗口 > 冻结首行

冻结任几行 1、选中所要冻结列的下一行，切换到“视图”分类页，点击   即可，如图：冻结窗口 > 冻结拆分窗格

2、效果如图：
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