
电子表格 分页设计

报表操作的分页设置
功能入口
界面介绍

单元格设置的分页属性

分页是以分页的形式展现报表数据的一种报表功能。

有两种分页形式，且两种形式可以结合应用。

分页形式 说明

报表操作的分页设置 适用于数据量较大的报表，用于将数据进行分页展现。

单元格设置的分页属性 适用于根据扩展字段的每个值进行分页，用于以行或列为单位进行分页展现。

报表操作的分页设置

功能入口

点击工具栏的  按钮，弹出“页面设置”窗口，切换到“报表类型”页，进行分页设置，如图：页面设置

界面介绍

设置项 说明



分组报
表

分页设置 行分页 分页是指用户基于浏览需求或业务需求，将集中在一页中的数据分成若干页展现的一种报表展现方式。

行分页是指对电子表格进行行的分页。当数据超出页面大小时，翻页继续展示数据。

设置该报表“行分页”，效果如图：

列分页 列分页是指对电子表格进行行和列的分页。当行或列超过页面大小时，均会进行分页显示。

数据区域 默认 数据区域用于将电子表格分隔成不同的数据区域，不同数据区域之间相互不关联，以实现一个电子表格报表中同时展现多个表格数
据。

默认指将整个电子表格视为一个数据区域。

列分页无法单独设置，要勾选“列分页”必须先勾选“行分页”。



自定义 自定义可实现设置多个数据区域。

勾选“自定义”后，点击  按钮，进入“数据区设置”界面，如图：设置

清单报
表

每页行数 系统选
项

每页行数可以设置报表每页显示多少行数。

系统选项指该设置项与系统选项中设置的值相同。

关于系统选项，详情请参考  章节。系统选项

1、不支持修改数据区域。若需要修改已经设置好的数据区域，可将已设置好的数据区域删除，并重新设置。

2、在Excel中进行删除行、列时，数据区域不会自动变化，需重新设置数据区域。

3、数据区域显示的顺序以同一Sheet分组，单元格之间存在相互依赖关系优先进行展示，不影响其他区域的数据区域会
排在最后。

https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=44500202


指定行
数

指定行数指可直接指定每页显示多少行数。

设置指定行数为10，效果如图：

获取总行
数

是 获取总行数是指对电子表格中的数据，是否获取数据的总行数。分为“是”、“否”和“系统选项”。

选择“是”，浏览电子表格时工具栏会获取数据的总行数，并且在分页时，会计算当前报表总计多少页。



否 选择“否”，则不获取总行数，因此无法计算总页数。

系统选
项

指该设置项与系统选项中设置的值相同。

关于系统选项，详情请参考 系统选项 章节。

单元格设置的分页属性

适用于根据扩展字段的每个值进行分页，用于以行或列为单位进行分页展现。它包括“行前分页、行后分页、列前分页、列后分页”这四种设置。详情
请参考   章节。电子表格 分页属性

https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=44500202
https://wiki.smartbi.com.cn/pages/viewpage.action?pageId=83709597
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