
电子表格 分栏报表
报表简介

分栏报表是在报表中以分栏的形式组织多个表格布局的一类报表。我们也可以称之为名片式报表，每个报
表占据的空间很少，用于展现关键数据信息。

作用：用于数据的查询和展现。

适用场景：适用数据量比较少需要多栏展现数据的情况。

报表布局：分栏报表的表格为多栏均衡排列，每个表格结构一致。
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示例效果

下图显示了分栏示例效果： 

数据要求

分栏报表是基于父格扩展原理而实现的一种报表形式，因此通常在数据集中定义一个标识符，用来确定分栏的数量和效果。

本示例的数据集要求如下：

分析定制

该分栏报表的实现详情如下：

定制
内容

定制方法 效果

设置表
样

1、在单元格C2中输入
“电话：”；

2、在单元格C3中输入
“传真：”；

3、在单元格B4中输入
“地址：”；

4、设置样式：字体“
”，字号“11”，黑体

表格填充色为
“#FF2CC”，边框为
“#BFBFBF、2px”；



拖拽字
段

1、合并单元格“B2：
B3”，并拖拽字段“客
户名称”到该合并单元
格；

2、拖拽字段“电话”
到单元格D2；

3、拖拽字段“传真”
到单元格D3；

4、合并单元格“C4：
D4”，并拖拽字段“地
址”到该单元格；

设置相
关属
性：扩
展属
性、附
属属性

1、设置单元格B2：从
左到右扩展，其它项默
认；

2、单元格D2、D3、
C4：若设置从左到右扩
展，则设置左父格为
“B2”，若设置从上到
下扩展，则设置上父格
为“B2”；

3、 C2、C3、单元格
B4：设置上父格为
“B2”，左父格默认；

4、单元格E2：父格默
认即可。该项设置用于
实现每个表格间的间
隔；

设置分
栏标识

1、拖拽字段“分栏标
识”到单元格A2；

2、隐藏A2单元格，保
存后得到示例效果。

分栏效果延展

下表列出含有不同分栏标识的数据集而显示的不同分栏效果：

数据集

示例资源

此时单元格
B2默认以A2
为父格，可
以实现按照
A2的内容进
行分栏展
现。
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